Guatemala, 31 de enero de 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia g
Viceministro del Deporte y Ia Recrea0|on/
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho /

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado. en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionaleés Nimero 79-20197aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 9-201 correspondiente al periodo del 2 al 31 de
enero del presente afio;’y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie A nimero 0000213. /"" |

/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para el control y registro
que se llevara conjuntamente con la Direccién de Asuntos Juridicos y
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y Ia
Recreacién, de las demandas derivadas de conflictos individuales o

- colectivos de trabajo, tanto en el &mbito interno, administrativo o judicial;

2. Brindar asesoria especifica en el tema de prestaciones laborales e
indemnizaciones al personal encargado de los procesos de pago de
prestaciones laborales de la Delegacién de Recursos Humanos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion:

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta revisién de
contratos, memorandos, oficios, circulares, providencias o resoluciones de
las autoridades de la Delegacion de Recursos Humanos vinculadas con las

relaciones laborales;




4. Asesoria laboral en la sustanciacion de los procedimientos administrativos
laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los proyectos de
formulacion de cargos y resoluciones de aplicacién de las sanciones

laborales, su notificacion y ejecucion.
RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brind6 asesoria en la redaccién del acta de restitucion de la servidora
Irene Lissette Galvez Ledn del renglén presupuestario 031.

2. Se asesor6 en la revision de la minuta del acta de toma de posesién y
contrato individual de trabajo a plazo fijo del personal perteneciente al
renglén presupuestario 021.

3. Se brindd asesoria en el desarrbllo de lineamientos de la licencia de
estudios del personal perteneciente a Ia Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

4. Se asesord a la Delegacién de Recursos Humanos en la revision y
tabulacién de las evaluaciones y autoevaluaciones del desempefio del
personal 011, 031 y 021 de los Centros deportivos y recreativos,
Delegacion de Sistemas Informaticos y Delegacion de Asuntos Juridicos del

Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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